- User Guide — CEU-Verwaltung

Mit diesem Leitfaden erfassen Sie Ihre Weiterbildungseinheiten (CEUs) schnell
und korrekt Uber das Online-Formular des FCSI Deutschland-Osterreich.

/& Schritt 1: Website aufrufen
Offnen Sie lhren Internetbrowser und gehen Sie auf:

< www.fcsi.de

3 Schritt 2: Login-Bereich 6ffnen

* Navigieren Sie im oberen Menu zu ,Login Bereich”
* Klicken Sie darauf, um zum Anmeldebereich zu gelangen



https://www.fcsi.de/

= Schritt 3: Anmelden

«  Geben Sie Ihre Login-Daten (Benutzername & Passwort) ein

» Klicken Sie auf ,Anmelden”

* Im ndchsten Schritt CEU Antrag wéahlen
Falls Sie Ihre Zugangsdaten vergessen haben, nutzen Sie die ,,Passwort
vergessen”-Funktion oder wenden Sie sich an die Geschdftsstelle.

Schritt 4: Personliche Daten eingeben
« Tragen Sie lhre personlichen Daten vollstandig ein
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CEU Antrag



¥ Schritt 5: Art der Tatigkeit auswdéhlen

« Wadhlen Sie aus, um welche Art der Tdatigkeit es sich handelt
(Mehrfachauswahl méglich):
z.B. Seminar, Werksbesuch, Lehrveranstaltung, Fachmesse, etc.
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CEU Antrag

Schritt 6: Programm und Zeitplan beschreiben bzw. Nachweis

hochladen
* Laden Sie einen detaillierten ZeitplanIProgrqmmabIauf,
Teilnahmebestéatigung, Programmbheft, Eintrittskarte oder ein Zertifikat
der Veranstaltung hoch
*  Wichtig:
o Nurtatsdchliche Lernzeiten zdhlen als CEU!
o Pausen, Verpflegung und Rahmenprogramme durfen nicht
berUcksichtigt werden




& Schritt 8: Bestéatigung der Richtigkeit der Angaben und DSGVO
»  Bitte bestatigen Sie die Richtigkeit der erwéhnten Angaben
«  Bitte stimmen sie der Verarbeitung ihrer persénlichen Daten zu

Schritt 9: Formular absenden

«  Uberprufen Sie alle Angaben auf Richtigkeit
* Klicken Sie auf ,Absenden”, um Ihre CEU-Meldung einzureichen

* Nach dem Absenden

Sie erhalten in der Regel eine automatische Bestéatigung per E-Mail.

Bei RUckfragen zur Anerkennung Ihrer CEUs wird sich die Geschdftsstelle mit
Ihnen in Verbindung setzen.



